Liebe Autorinnen und Autoren,

die Beitrige zur Verdffentlichung in Drucksachen
des Heimat- und Geschichtsvereins Troisdorf beisteuern...

Um zukiinftig die Arbeitsabldufe bei der Herstellung unserer Drucksachen

zu optimieren und somit die Kosten zu senken, méchten wir Sie, die Autorinnen
und Autoren der Beitrége, bitten, bei der Abgabe von Texten und Bildern

zur Verdftentlichung in den von uns herausgegebenen Drucksachen

(,Heimat und Geschichte®, ,Troisdorfer Jahreshefte oder Sonderveréftentlichungen),
die anhdngende Redaktions-Checkliste zu beachten.

Bei der Abgabe von digitalen Daten wire es wiinschenswert,
die folgende Ordner-Hierarchie einzuhalten:

8 00 (] Artikel-Name
Mame e
- 1. Artikel mit eindeutigem Namen.docx
¥ || 2. Muss-Bilder
= Bildl.JPC
= Bild2.JPG
= Bild3.JPG
¥ || 3. Kann-Bilder, evtl. zum Fiillen
Bild1.JPG
Bild2.JPG
Bild3.JPG
Bild4.JPG
Bild5.JPG

Bitte treffen Sie vor Abgabe eine Bild-Vorauswahl, die Sie geméf3 dem oben
abgebildeten Screenshot vorsortieren.

Ordner mit grofien Datenmengen bis 2 Gigabyte lassen sich problemlos
tiber https://wetransfer.com verschicken. Die Benutzung dieser Plattform ist intuitiv
und sollte sich von selbst erschliefSen. Bitte versenden Sie nur vollstindige Ordner.

Haken Sie am Besten vor der Abgabe der Daten einfach die anhdngende Liste ab.

Eine vollstindig abgehakte Liste hilft, die Effizienz unserer Redaktionsarbeit zu erh6hen.



Autoren-Checkliste ...

... fur die Texte

bitte als .doc-, .docx-, oder .rtf-Dokument aus Microsoft-Word

oder als .odt-Datei aus Open Office erledigt
1. Vor- und Familienname (AUtOr) ....... ...ttt D
2. Hauptiiberschrift .. ... .. ... l:l
3. Untertiberschrift (optional) . ........... o e l:l
4. Vorspann (optional) . ... ...t D
T >« AP D
6. Zwischentiberschriften (optional) .......... ... l:l
7. Bildplatzierungswiinsche im Text (optional)

- diese dienen lediglich der groben Orientierung - bitte mit Bildnummer/-name

und am besten farblich hervorheben . .......... ... ... ... .. . .. . D
8. Bildunterschriften jeweils direkt unter den Platzierungswiinschen auftithren............. l:l
9. Bildquelle nicht vergessen (jeweils direkt unter den Bildunterschriften auffithren) ........ l:l

Lassen Sie die fertigen Texte ruhig einmal von einem Verwandten oder Bekannten ,,Korrektur lesen®
Die Erfahrung zeigt, dass selbst getippte Fehler auch gerne tiberlesen werden.

... fur Bilder

... digital bitte im .jpg-, .tiff-, .raw- oder .bmp-Format...

... oder Aufsichtsvorlagen zum Scannen.
Hierbei beachten, dass die Bilder nicht - z. B. durch Biiroklammern - beschadigt werden.

Wenn Sie Aufsichtsvorlagen selber scannen mochten, achten Sie bitte darauf, dass fiir einen qualitativ
hochwertigen Druck im Endformat eine Auflésung von 300 dpi (Dots per Inch / Pixel pro Zoll) bendtigt
werden. Scans von bereits gedruckten Vorlagen - Postkarten, Bilder aus Zeitschriften oder Zeitungen -
sollten mit einem Programm gemacht werden, welches wéihrend des Scan-Vorganges die Funktion
»Entrastern” bietet. Das Einscannen von gedruckten Raster-Punkten ohne diese Funktion fithrt zu
einer unschonen ,,Moiré-Bildung®, die vom Layouter nicht oder nur mit grofiem zeitlichen Aufwand
(und dann auch nur teilweise) korrigiert werden kann.

1. Eine Vorauswahl wurde getroffen ......... .. ... . l:l
2. Ein Ordner mit ,,Muss“-Bildern ist beigeftigt ............. ... ... . ... L. D
3. Ein Ordner mit ,, Kann“-Bildern zur evtl. Verwendung als Fiiller ist beigefiigt ............ D
4. Selbst eingescannte Bilder haben die hochstmégliche Auflésung ....................... l:l
Achtung!

Bilder, Logos, Grafiken und Tabellen aus dem Internet
sind wegen zu geringer Auflosung und aus urheberrechtlicher Sicht
nicht zu verwenden.



Wiinsche/Vorgaben an Autoren TJH

Um eine moglichst technisch einfache Nutzung und Verarbeitung der
Datenmaterialien eines Beitrages flr ein Troisdorfer Jahresheft sicherzustellen,
haben wir folgende Vorgaben und Wiinsche an unsere Autoren.

Es gibt immer wieder die Frage: Wie lang darf denn mein Text sein? Wie viele
Bilder darf ich einplanen?

Es gibt keine starre Vorgabe. Ein Beitrag darf so lang sein, dass er spannend
bleibt, und bis zum Schluss gelesen wird. Im Durchschnitt so zehn bis 15 Seiten
sind immer gut, aber auch ,nur” fiinf kdnnen toll sein (siehe dazu auch Pkt. 4
auf dieser Seite).

1. Bitte liefern Sie lhre Textbeitrage nur im .doc- oder .docx-Format
(Microsoft Word) bzw. im .odt-Format (Open Office).

Firr die eventuelle Erstellung von Tabellen waren .xls- bzw. .xIsx-Dateien
(Microsoft Excel) wiinschenswert. Gerne kdnnen in den Textbeitragen auch
Bilder platziert werden, um dem Layouter einen Hinweis zu geben, zu welchem
Text-Abschnitt welche Bildplatzierung gewinscht wird. Zu Bild- und Grafik-
Dateien beachten Sie bitte auch Punkt 2. PDF-Dokumente kdnnen wir nicht
weiterverarbeiten.

2. Bilddateien (.jpg, .tiff, .png, .eps) oder Grafikdateien (.eps, .wmf, .pdf) —
auch wenn sie im Textdokument bereits platziert wurden — bitte unbedingt als
separate Dateien mitschicken.

Originale (Fotos, gedruckte Zeitschriften, Biicher oder Ahnliches) zum Scannen
Uberlassen Sie bitte der Redaktion in der Geschaftsstelle des Heimat- und
Geschichtsvereins. Diese gehen nach dem Scannen — spatestens bei der
Prasentation des neuen Heftes — an Sie zurlick. Wenn Sie Vorlagen selber
digitalisieren mochten, bitte in héchstmaoglicher Auflésung scannen.

3. Datenlibermittlung ist moglich per CD- / DVD-Rom oder USB-Stick oder
Uber das Internet per WeTransfer (https://wetransfer.com). Mit WeTransfer
konnen Sie Datenmengen bis zu 2 Gigabyte kostenlos versenden. Sie missen
dazu keine Programme auf Ihrem Rechner installieren.

4. Damit Sie ein Geflihl fiir Lange lhres Beitrages bekommen, die aber
immer auch abhangig ist von der Anzahl und GroRe der Bilder: Rund 8.000
Zeichen (mit Leer) ergeben im Endprodukt rund neun Seiten; Sie kénnen hier
als Beispiel den Beitrag von Hans Jorg Klein in TJH 2020 (Seite 131) nehmen.



Troisdorfer Jahresheft
Datenblatt fir Autorinnen und Autoren

Name

Vorname

Berufs-/Funktionsbezeichnung (fiir das Autorenverzeichnis)

Adresse

Telefon

E-Mail

Bankverbindung (im Falle einer Honorarvereinbarung)

Titel des Artikels

Anmerkungen

Ich raume dem Heimat- und Geschichtsverein Troisdorf (HGT) hiermit das Recht ein, meinen Text zur
Veroffentlichung im Troisdorfer Jahresheft und in Medienveroffentlichungen (einschlieBlich Internet),
die auf dieses Jahrbuch hinweisen, zu verwenden. Der HGT hat das Recht, den Text redaktionell zu be-
arbeiten und aus den Abbildungsvorschldgen auszuwéhlen. Der HGT wird textliche Anderungen, die
sich aus der redaktionellen Bearbeitung ergeben, mit mir abstimmen. Einen Anspruch auf eine be-
stimmte Gestaltung des Artikels (Layout) erhebe ich nicht. Ich stimme ausdriicklich der Veroffentli-
chung der dem Artikel beigefiigten Fotografien und sonstigen Abbildungen im oben genannten Um-
fang zu. Sofern ich nicht selbst der Urheber dieser Abbildungen bin, ist die Urheberschaft angegeben.
Ich bestatige, dass mir insoweit ein Einverstandnis der Urheber zu dieser Veroffentlichung vorliegt bzw.
dass es sich um gemeinfreie Abbildungen handelt.

Ort, Datum, Unterschrift
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